Beispiel fur die Einrichtung eines QuickSteps in Outlook

Aktuelles Postfach »

Datei  Start  Senden/Empfan

E;:'i Von

Alle Ungelesen ] Pesteingang mi...
- —> Rechnung weite...
Ij:l Buchhaltung

— Ticket erstellen
[ uo / fertig

El'l Ticket ablegen
;} Meu erstellen

ﬁ. QuickSteps verwalten...

QuickStep bearbeiten

MNamg:

% DATEY Eingangsrechnung

Figen Sie unten Aktionen hinzu, die ausgefdhrt werden sollen, wenn auf diesen
QuickStep geklickt wird,

Aktionen

EJ:I In Qrdner verschieben...

E: Kategorisieren und verschieben...

— Weiterleiten R

F Kennzeichnen und verschieben...
Optionen anzeigen
1 Meue E-Mail an...

T in ordner verschieben —> Weiterleiten an...

T Eingangsrechnungen gesendet ﬁ Meue Besprechung...

> _

[=] Als gelesen markieren

quick-book: . .
R Fesendet an ~ 2] f8ks zeichnet | Wichtig | [ ] Geléschte Elemente einschlieBen

Es wurden keine Elemente gefunden, die de

Far jeden Belegtyp
(Eingangsrechnung,
Kasse, etc.) bitte
einmalig einrichten.

Aktion hinzuflgen

Optional
Tastenkombination: | Tastenkombination auswahlen -

Quickinfo-Text: Weiterleitung einer oder mehrerer Eingangsrechnungen an
DATEV Belege online und Ablage in Unterordner

Fertig stellen Abbrechen

Danach finden Sie den QuickStep in der Symbolleiste in Outlook
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